举证须知
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　　（一）当事人对自己提出的诉讼请求或者反驳对方的诉讼请求所依据的事实有责任提交证据加以证明。没有证据或者证据不足以证明其事实主张的，由负举证责任的当事人承担不利的后果。
　 （二）当事人应当在法院指定的举证期限内向法院提交证据材料。
　 （三）当事人在举证期限内提交证据材料确有困难的，应当在举证期限内向法院申请延期举证，经准许可以适当延长举证期限。
　　（四）符合下列条件之一的，当事人及其诉讼代理人可以申请法院调查收集证据：
　　 1.申请调查收集的证据属于国家有关部门保存并须法院依职权调取的档案材料；
　 　2.涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的材料；
　　 3.当事人及其诉讼代理人确因客观原因不能自行收集的其他材料。
　　当事人及其诉讼代理人申请法院调查收集证据，应当提交书面申请，且不得迟于举证期限前7日。
　　（五）当事人申请证人出庭作证的，应当在举证期限届满10日前提出，并经法院许可。
　　（六）当事人申请保全证据的，不得迟于举证期限前7日，并根据法院的要求提交相应的担保。
　　（七）当事人应当提交证据的原件或者原物。当事人在开庭时应当出示证据的原件或者原物，由对方当事人质证。
　　（八）当事人提交在国外形成的证据，应当经所在国的公证机关证明，并经中国驻该国使领馆认证，或者履行中国与该所在国订立的有关条约中规定的证明手续。当事人提交的证据是在我国港澳台地区形成的，也应当履行相关的证明手续。
（九）当事人向法院提交外文书证或者外文说明资料的，应当附有中文译本。 


